
ПЛАН УПРАВЛЕНИЯ ПРОЕКТОМ № 10094676(идентификационный номер проекта) 

«Оптимизация процессов подготовки отчетной информации профессиональных образовательных организаций белгородской 

области» 

 

1. Основные положения 

 

Куратор проекта: Шаповалова Л. Т., заместитель начальника департамента профессионального образования 

и науки министерства образования Белгородской области 

 

 

Руководитель проекта: Бессонова А.В., директор АНО «Центр опережающей профессиональной 

подготовки» 

 

 

Председатель экспертной комиссии по рассмотрению проектов: Милёхин А. В., заместитель Губернатора 

Белгородской области – министр образования Белгородской области 

 

 

 

2. Календарный план-график работ по проекту 

 

 

Код 
Название работы/процесса 

Дл-ть, 

дн. 
Начало Окончание Документ о выполнении 

ФИО 

исполнителя код тип 

1 - 

Создание АИС по учету и мониторингу 

деятельности 33 ПОО Белгородской 

области 

424 10.01.2022 10.03.2023 
Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

1.1 - 

Создание сервера баз данных на базе 

АНО «Центр опережающей 

профессиональной подготовки» и 

пользователей БД 

35 10.01.2022 14.02.2022 
Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

1.1.1 Р 

Проведение рабочего совещания по 

вопросам о создании автоматизированной 

системы 

1 10.01.2022 11.01.2022 Отчет, список участников Посохов К.А. 

1.1.2 Р 
Согласование схемы размещения и 

функционала АИС 
9 11.01.2022 20.01.2022 Аналитическая записка 

Четвериков 

С.Н. 

1.1.3 Р 
Создание виртуальной машины на сервере 

АНО «Центр опережающей 
4 20.01.2022 24.01.2022 

Отчет о создании 

виртуальной машины 
Базалиев С.В. 



профессиональной подготовки» 

1.1.4 Р Создание сервера баз данных 7 24.01.2022 31.01.2022 

Аналитическая записка о 

создание сервера баз 

данных 

Базалиев С.В. 

1.1.5 Р 
Настройка доступа к БД с внешних 

устройств 
7 31.01.2022 07.02.2022 

Аналитическая записка о 

результатах подключения к 

БД 

Талалаев А.В.. 

1.1.6 Р Создание базы данных и пользователей БД 13 01.02.2022 14.02.2022 
Аналитическая записка о 

создании базы данных 
Талалаев А.В. 

1.2 - 

Разработка АИС по учету и мониторингу 

деятельности 33 ПОО Белгородской 

области 

389 14.02.2022 10.03.2023 
Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

1.2.1 Р Разработка интерфейса АИС 14 14.02.2022 28.02.2022 

Информационная справка, 

содержащая интерфейс 

АИС 

Талалаев А.В. 

1.2.2 П Оптимизация работы АИС 58 20.01.2023 08.03.2023 
Отчет об оптимизации 

работы АИС 
Талалаев А.В. 

1.2.3 Р 
Разработка виртуальной доски задач в 

АИС 
14 28.02.2022 14.03.2022 

Информационная справка, 

скриншот виртуальной 

доски задач 

Талалаев А.В. 

1.2.4 Р 
Разработка интуитивно понятного 

интерфейса в системе 33 ПОО области 
42 01.08.2022 12.09.2022 

Отчет, содержащий 

скриншот интерфейса и 

результаты анализа 

удовлетворённости 

пользователей результатом 

работы в АИС 

Талалаев А.В. 

1.2.5 Р 
Разработка механизма согласования 

отчетных форм 
27 01.02.2023 28.02.2023 Информационная справка Талалаев А.В. 

1.2.6 Р 
Разработка механизма уведомлений и 

комментариев 
7 01.03.2023 08.03.2023 Информационная справка Талалаев А.В. 

1.2.7 Р 
Настройка системы для сохранения 

файлов в утвержденном формате 
2 12.09.2022 14.09.2022 

Отчет о настроенной 

системе для сохранения 

файлов в утвержденном 

формате, скриншот 

Талалаев А.В. 

1.2.8 Р Разработка защищенных ячеек в 2 14.09.2022 16.09.2022 Единая форма Талалаев А.В. 



автоматизированной системе (не менее 6) представления 

промежуточной 

информации ПОО области 

1.2.9 Р 
Разработка защищенных ячеек в 

автоматизированной системе (не менее 4) 
2 06.03.2023 08.03.2023 Информационная справка Талалаев А.В. 

1.2.10 Р 

Запуск разработанной АИС по учету и 

мониторингу деятельности 33 ПОО 

Белгородской области 

2 08.03.2023 10.03.2023 
Отчет руководителя 

проекта, скриншот системы 
Талалаев А.В. 

2 - 

Разработка форм отчетности для сбора 

данных по деятельности ПОО области 

для АИС 

369 04.03.2022 08.03.2023 
Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

2.1 - 
Разработка и согласование технического 

задания  
299 04.03.2022 28.12.2022 

Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

2.1.1 Р 

Разработка и согласование технического 

задания для форм «Контингент» и 

«Контингент VIII вид» 

16 04.03.2022 20.03.2022 

Согласованное техническое 

задание для формы 

«Контингент» 

Талалаев А.В. 

2.1.2 Р 

Разработка технического задания для форм 

«Движение контингента» и «Движение 

контингента VIII вид» 

14 18.07.2022 01.08.2022 

Согласованное техническое 

задание для форм 

«Движение контингента» и 

«Движение контингента 

VIII вид» 

Присная М.А. 

2.1.3 Р 
Разработка технического задания для 

формы «Трудоустройство» 
14 17.10.2022 31.10.2022 

Согласованное техническое 

задание для формы 

«Кадры» 

Листопад А.В. 

2.1.4 Р 
Разработка технического задания для 

формы «Кадры» 
16 12.12.2022 28.12.2022 

Согласованное техническое 

задание для формы 

«Трудоустройство» 

Пашкова И.В. 

2.2 - 
Разработка не менее 4 форм для сбора 

данных по деятельности ПОО области 
32 04.03.2022 05.04.2022 

Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

2.2.1 П 
Разработка формы «Контингент» для сбора 

данных по деятельности ПОО области 
32 04.03.2022 05.04.2022 

Утвержденная форма для 

сбора данных по 

деятельности ПОО области 

Талалаев А.В. 

2.2.2 П 

Разработка формы «КонтингентVIII вид» 

для сбора данных по деятельности ПОО 

области 

32 04.03.2022 05.04.2022 

Утвержденная форма для 

сбора данных по 

деятельности ПОО области 

Талалаев А.В. 



2.2.3 П 

Разработка формы «Трудоустройство» для 

сбора данных по деятельности ПОО 

области 

32 04.03.2022 05.04.2022 

Утвержденная форма для 

сбора данных по 

деятельности ПОО области 

Талалаев А.В. 

2.2.4 П 
Разработка формы «Кадры» для сбора 

данных по деятельности ПОО области 
32 04.03.2022 05.04.2022 

Утвержденная форма для 

сбора данных по 

деятельности ПОО области 

Талалаев А.В. 

2.3 - 

Разработка не менее 6 отчетных форм 

отчетности управления 

профессионального образования для 

автоматизированной системы по учету и 

мониторингу деятельности 33 ПОО 

области 

325 04.03.2022 23.01.2023 
Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

2.3.1 П Разработка отчетной формы «Контингент» 32 04.03.2022 05.04.2022 

Утвержденная форма 

отчетности управления 

профессионального 

образования для 

автоматизированной 

системы 

Талалаев А.В. 

2.3.2 П 
Разработка отчетной формы 

«КонтингентVIII вид» 
32 04.03.2022 05.04.2022 

Утвержденная форма 

отчетности управления 

профессионального 

образования для 

автоматизированной 

системы 

Талалаев А.В. 

2.3.3 П 
Разработка отчетной формы «Движение 

контингента» 
30 01.08.2022 31.08.2022 

Утвержденная форма 

отчетности управления 

профессионального 

образования для 

автоматизированной 

системы 

Талалаев А.В. 

2.3.4 П 
Разработка отчетной формы «Движение 

контингента VIII вид» 
30 01.08.2022 31.08.2022 

Утвержденная форма 

отчетности управления 

профессионального 

образования для 

автоматизированной 

системы 

Талалаев А.В. 



2.3.5 П 
Разработка отчетной формы 

«Трудоустройство» 
14 09.01.2023 23.01.2023 

Утвержденная форма 

отчетности управления 

профессионального 

образования для 

автоматизированной 

системы 

Талалаев А.В. 

2.3.6 П Разработка отчетной формы «Кадры» 14 09.01.2023 23.01.2023 

Утвержденная форма 

отчетности управления 

профессионального 

образования для 

автоматизированной 

системы 

Талалаев А.В. 

2.4 - 

Разработка не менее 4 фиксированных 

рабочих форм без возможности 

редактировать структуру сформированного 

отчета 

 04.03.2022 23.01.2023 

Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

2.4.1 П 

Разработка фиксированной рабочей формы 

«Контингент» без возможности 

редактировать структуру сформированного 

отчета 

32 04.03.2022 05.04.2022 

Информационная справка 

скриншот фиксированной 

рабочей формы 
Талалаев А.В. 

2.4.2 П 

Разработка фиксированной рабочей формы 

«КонтингентVIII вид» без возможности 

редактировать структуру сформированного 

отчета 

32 04.03.2022 05.04.2022 

Информационная справка 

скриншот фиксированной 

рабочей формы 
Талалаев А.В. 

2.4.3 П 

Разработка фиксированной рабочей формы 

«Движение контингента» без возможности 

редактировать структуру сформированного 

отчета 

30 01.08.2022 31.08.2022 

Информационная справка 

скриншот фиксированной 

рабочей формы 
Талалаев А.В. 

2.4.4 П 

Разработка фиксированной рабочей формы 

«Движение контингента VIII вид» без 

возможности редактировать структуру 

сформированного отчета 

30 01.08.2022 31.08.2022 

Информационная справка 

скриншот фиксированной 

рабочей формы 
Талалаев А.В. 

2.4.5 П 

Разработка фиксированной рабочей формы 

«Трудоустройство» без возможности 

редактировать структуру сформированного 

отчета 

14 09.01.2023 23.01.2023 

Информационная справка 

скриншот фиксированной 

рабочей формы 
 



2.4.6  

Разработка фиксированной рабочей формы 

«Кадры» без возможности редактировать 

структуру сформированного отчета 

14 09.01.2023 23.01.2023 

Информационная справка 

скриншот фиксированной 

рабочей формы 

 

2.5 - Создание и компоновка печатной формы 307 05.04.2022 06.02.2023 
Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

2.5.1 П 
Создание и компоновка печатной формы 

«Контингент» 
21 05.04.2022 26.04.2022 

Аналитическая записка с 

примером печатной формы  
Талалаев А.В. 

2.5.2 П 
Создание и компоновка печатной формы 

«КонтингентVIII вид» 
21 05.04.2022 26.04.2022 

Аналитическая записка с 

примером печатной формы 
Талалаев А.В. 

2.5.3 П 
Создание и компоновка печатной формы 

«Движение контингента» 
14 31.08.2022 14.09.2022 

Аналитическая записка с 

примером печатной формы 
Талалаев А.В. 

2.5.4 П 
Создание и компоновка печатной 

формы«Движение контингентаVIII вид» 
14 31.08.2022 14.09.2022 

Аналитическая записка с 

примером печатной формы 
Талалаев А.В. 

2.5.5 П 
Создание и компоновка печатной формы 

«Трудоустройство» 
14 14.11.2022 28.11.2022 

Аналитическая записка с 

примером печатной формы 
Талалаев А.В. 

2.5.6 П 
Создание и компоновка печатной формы 

«Кадры» 
14 23.01.2023 06.02.2023 

Аналитическая записка с 

примером печатной формы 
Талалаев А.В. 

2.4 - Сверка расчетов и утверждение форм 307 05.04.2022 06.02.2023 
Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

2.4.1 Р 
Сверка расчетов и утверждение формы 

«Контингент» и «Контингент VIII вид» 
21 05.04.2022 26.04.2022 

Аналитическая записка, 

утвержденная форма 

«Контингент» и 

«Контингент VIII вид» 

Присная М.А. 

2.4.2 Р 

Сверка расчетов и утверждение формы 

«Движение контингента» и «Движение 

контингента VIII вид» 

14 31.08.2022 14.09.2022 

Аналитическая записка, 

утвержденная форма 

«Движение контингента» и 

«Движение контингента 

VIII вид» 

Присная М.А. 

2.4.3 Р 
Сверка расчетов и утверждение формы 

«Трудоустройство» 
14 14.11.2022 28.11.2022 

Аналитическая записка, 

утвержденная форма 

«Трудоустройство» 

Листопад А.В. 

2.4.4 Р 
Сверка расчетов и утверждение формы 

«Кадры» 
14 23.01.2023 06.02.2023 

Аналитическая записка, 

утвержденная форма 

«Кадры» 

Пашкова И.В. 

2.5 - Разработка технического задания для 257 24.06.2022 08.03.2023 Отчет об окончании блока Посохов К.А. 



сводных форм работ 

2.5.1 Р 

Разработка технического задания для 

сводных форм «Контингент» и 

«Контингент VIII вид» 

21 24.06.2022 15.07.2022 

Согласованное техническое 

задание для сводной формы 

«Контингент» 

Присная М.А. 

2.5.2 Р 

Разработка технического задания для 

сводных форм «Движение контингента» и 

«Движение контингента VIII вид» 

14 31.08.2022 14.09.2022 

Согласованное техническое 

задание для сводных форм 

«Движение контингента» и 

«Движение контингента 

VIII вид» 

Присная М.А. 

2.5.3 Р 
Разработка технического задания для 

сводной формы «Трудоустройство» 
14 14.11.2022 28.11.2022 

Согласованное техническое 

задание для сводной формы 

«Кадры» 

Листопад А.В. 

2.5.4 Р 
Разработка технического задания для 

сводной формы «Кадры» 
14 23.01.2023 06.02.2023 

Согласованное техническое 

задание для сводной формы 

«Трудоустройство» 

Пашкова И.В. 

2.6 - 

Разработка форм сводного отчета для 

автоматизированной системы по учету и 

мониторингу деятельности ПОО области 

248 24.06.2022 27.02.2023 
Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

2.6.1 П 
Разработка формы сводного отчета 

«Контингент» 
21 24.06.2022 15.07.2022 

Аналитическая записка с 

примером формы сводного 

отчета 

Талалаев А.В. 

2.6.2 П 
Разработка формы сводного отчета 

«Контингент VIII вид» 
17 15.07.2022 01.08.2022 

Аналитическая записка с 

примером формы сводного 

отчета 

Талалаев А.В. 

2.6.3 П 
Разработка формы сводного отчета 

«Движение контингента» 
18 15.09.2022 03.10.2022 

Аналитическая записка с 

примером формы сводного 

отчета 

Талалаев А.В. 

2.6.4 П 
Разработка формы сводного отчета 

«Движение контингента VIII вид» 
14 03.10.2022 17.10.2022 

Аналитическая записка с 

примером формы сводного 

отчета 

Талалаев А.В. 

2.6.5 П 
Разработка формы сводного отчета 

«Трудоустройство» 
18 28.12.2022 16.01.2023 

Аналитическая записка с 

примером формы сводного 

отчета 

Талалаев А.В. 

2.6.6 П 
Разработка формы сводного отчета 

«Кадры» 
21 06.02.2023 27.02.2023 

Аналитическая записка с 

примером формы сводного 
Талалаев А.В. 



отчета 

2.6.7 П 

Формирование (в автоматизированной 

системе) свода отчетности управления 

проф. образования для 

автоматизированной системы по учету и 

мониторингу деятельности  ПОО области 

по не менее 6 формам 

8 27.02.2023 03.03.2023 

Отчет с приложением свода 

отчетности по учету и 

мониторингу деятельности 

ПОО области по формам 
Талалаев А.В. 

2.7 - 
Сверка расчетов и утверждение сводных 

форм 
219 01.08.2022 08.03.2023 

Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

2.7.1 Р 

Сверка расчетов и утверждение сводных 

форм «Контингент» и «Контингент VIII 

вид» 

14 01.08.2022 15.08.2022 

Аналитическая записка, 

утвержденная форма 

«Контингент» и 

«Контингент VIII вид» 

Присная М.А. 

2.7.2 Р 

Сверка расчетов и утверждение сводных 

форм «Движение контингента» и 

«Движение контингента VIII вид» 

14 17.10.2022 31.10.2022 

Аналитическая записка, 

утвержденная форма 

«Движение контингента» и 

«Движение контингента 

VIII вид»  

Присная М.А. 

2.7.3 Р 
Сверка расчетов и утверждение сводной 

формы «Трудоустройство» 
12 16.12.2022 28.12.2022 

Аналитическая записка, 

утвержденная форма 

«Трудоустройство» 

Листопад А.В. 

2.7.4 Р 
Сверка расчетов и утверждение сводной 

формы «Кадры» 
9 27.02.2023 08.03.2023 

Аналитическая записка, 

утвержденная форма 

«Кадры» 

Пашкова И.В. 

2.7.5 П 
Разработка единой формы шаблона для 

представления информации ПОО области 
32 04.03.2022 05.04.2022 

Утвержденная единая 

форма шаблона для 

представления информации 

ПОО области 

Талалаев А.В. 

2.7.6 П 
Разработка единой формы представления 

промежуточной информации ПОО области 
32 04.03.2022 05.04.2022 

Единая форма 

представления 

промежуточной 

информации ПОО области 

 

3 - Внедрение АИС в ПОО области 287 27.05.2022 10.03.2023 
Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

3.1 Р 
Создать группу в соц. сетях для 

специалистов ПОО Белгородской области 
3 05.04.2022 08.04.2022 

Пояснительная записка с 

скриншотом группы 
Посохов К.А. 



3.2 Р 

Разработка и распространение 

методических рекомендаций по работе в 

системе в пилотных ПОО Белгородской 

области  

3 05.04.2022 08.04.2022 

Утвержденные 

методические 

рекомендации по работе в 

АИС «УМД ПОО», 

информационное письмо, 

лист рассылки 

Скучас Д.А. 

3.3 - Тестирование и сбор обратной связи 49 08.04.2022 27.05.2022 
Отчет об окончании блока 

работ 
Скучас Д.А. 

3.3.1 П 

Тестовая эксплуатация АИС (заполнение 

отчетных форм «Контингент» и 

«Контингент VIII вид») 

49 08.04.2022 27.05.2022 
Отчет о результате тестовой 

эксплуатации АИС 

Афанасьева 

О.В. 

3.3.2 П 

Тестовая эксплуатация АИС (заполнение 

отчетных форм «Контингент» и 

«Контингент VIII вид») 

49 08.04.2022 27.05.2022 
Отчет о результате тестовой 

эксплуатации АИС 
Рожкова С.Я. 

3.3.3 П 

Тестовая эксплуатация АИС (заполнение 

отчетных форм «Контингент» и 

«Контингент VIII вид») 

49 08.04.2022 27.05.2022 
Отчет о результате тестовой 

эксплуатации АИС 

Вишневская 

Я.Ю. 

3.4 Р 
Разработка и распространение 

рекомендаций по формированию отчетов 
4 20.06.2022 24.06.2022 

Утвержденные 

методические 

рекомендации по работе в 

АИС «УМД ПОО», 

информационное письмо, 

лист рассылки 

Скучас Д.А. 

3.5 Р 
Установка и настройка АИС на 

компьютерах ПОО Белгородской области   
7 24.06.2022 01.07.2022 

Реестр ПОО, установивших 

автоматизированную 

систему 

Скучас Д.А. 

3.6 П 
Обновление версии АИС до актуальной на 

компьютерах ПОО Белгородской области 
287 27.05.2022 10.03.2023 Аналитическая записка Скучас Д.А. 

3.7 - 
Мониторинг внесения данных в АИС 

сотрудниками ПОО Белгородской области 
259 24.06.2022 10.03.2023 

Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

3.7.1 П 

Мониторинг внесения данных в АИС 

сотрудниками ПОО Белгородской области 

(в III квартале 2022 года) 

83 24.06.2022 15.09.2022 

Аналитическая записка о 

внесении данных 

в III квартале 2022 года 

Скучас Д.А. 

3.7.2 П 

Мониторинг внесения данных в АИС 

сотрудниками ПОО Белгородской области 

(в IV квартале 2022 года) 

85 01.10.2022 25.12.2022 

Аналитическая записка о 

внесении данных 

в IV квартале 2022 года 

Скучас Д.А. 



3.7.3 П 

Мониторинг внесения данных в АИС 

сотрудниками ПОО Белгородской области 

(в I квартале 2023 года) 

59 10.01.2023 10.03.2023 

Аналитическая записка о 

внесении данных 

в I квартале 2023 года 

Скучас Д.А. 

3.8 Р 
Разработка перечня ошибок при работе в 

АИС 
23 09.01.2023 01.02.2023 

Информационная справка, 

содержащая перечень 

ошибок при работе в 

автоматизированной 

системе 

Скучас Д.А. 

3.9 Р 

Структурирование базы данных по 

деятельности профессиональных 

образовательных организаций области (в 

созданной системе) 

14 10.12.2022 28.12.2022 

Информационная справка, 

содержащая перечень 

ошибок при работе в 

автоматизированной 

системе 

Скучас Д.А. 

3.9 - 
Организация и проведение семинаров – 

совещаний по работе в АИС 
163 26.09.2022 08.03.2023 

Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

3.9.1 Р 
Организация и проведение семинара – 

совещания по работе в АИС  
24 26.09.2022 05.10.2022 

Отчет, фотоотчет, явочный 

лист, программа семинара-

совещания 

Скучас Д.А. 

3.9.2 Р 
Организация и проведение семинара – 

совещания по работе в АИС 
40 05.10.2022 05.11.2022 

Отчет, фотоотчет, явочный 

лист, программа семинара-

совещания 

Скучас Д.А. 

3.9.3 Р 
Организация и проведение семинара – 

совещания по работе в АИС 
20 15.11.2022 10.12.2022 

Отчет, фотоотчет, явочный 

лист, программа семинара-

совещания 

Скучас Д.А. 

3.9.4 Р 
Организация и проведение семинара – 

совещания по работе в АИС 
14 10.12.2022 28.12.2022 

Отчет, фотоотчет, явочный 

лист, программа семинара-

совещания 

Скучас Д.А. 

3.10 - 

Создание и размещение на сайте АНО 

«Центр опережающей профессиональной 

подготовки» обучающих видеоматериалов 

по работе в АИС 

58 09.01.2023 08.03.2023 
Отчет об окончании блока 

работ 
Посохов К.А. 

3.10.1 Р 

Создано и размещено на сайте АНО 

«Центр опережающей профессиональной 

подготовки» видео ролика по заполнению 

формы «Контингент» 

24 01.12.2022 28.12.2022 

Отчет, содержащий ссылки 

на размещение обучающего 

контента» 

Посохов К.А. 

3.10.2 Р Создано и размещено на сайте АНО 24 01.12.2022 28.12.2022 Отчет, содержащий ссылки Посохов К.А. 



«Центр опережающей профессиональной 

подготовки» видео ролика по заполнению 

формы «Контингент VIII вид» 

на размещение обучающего 

контента 

3.10.3 Р 

Создано и размещено на сайте АНО 

«Центр опережающей профессиональной 

подготовки» видео ролика по заполнению 

формы «Движение контингента» 

24 01.12.2022 28.12.2022 

Отчет, содержащий ссылки 

на размещение обучающего 

контента 

Посохов К.А. 

3.10.4 Р 

Создано и размещено на сайте АНО 

«Центр опережающей профессиональной 

подготовки» видео ролика по заполнению 

формы «Движение контингента VIII вид» 

24 01.12.2022 28.12.2022 

Отчет, содержащий ссылки 

на размещение обучающего 

контента 

Посохов К.А. 

3.10.5 

Р 

Создано и размещено на сайте АНО 

«Центр опережающей профессиональной 

подготовки» видео ролика по заполнению 

формы заполнению формы 

«Трудоустройство» 

14 06.02.2023 20.02.2023 

Отчет, содержащий ссылки 

на размещение обучающего 

контента 

Посохов К.А. 

3.10.6 

Р 

Создано и размещено на сайте АНО 

«Центр опережающей профессиональной 

подготовки» видео ролика по заполнению 

формы по заполнению формы «Кадры» 

16 20.02.2023 08.03.2023 

Отчет, содержащий ссылки 

на размещение обучающего 

контента 

Посохов К.А. 

4 - 

Разработка и внедрение механизма 

экспорта статистических данных из 

программы 1С:Колледж 

97 01.12.2022 08.03.2023 Отчет по блоку работы Посохов К.А. 

4.1 Р 

Разработка механизма экспорта 

статистических данных из программы 

1С:Колледж 

97 01.12.2022 08.03.2023 Информационная справка Скучас Д.А. 

4.2 П 

Отладка и тестирование механизма 

экспорта статистических данных из 

программы 1С:Колледж 

97 01.12.2022 08.03.2023 

Информационная справка о 

тестировании механизма 

экспорта статистических 

данных из программы 

1С:Колледж 

Скучас Д.А. 

4.3 Р 

Внедрение механизма экспорта 

статистических данных из программы 

1С:Колледж в ПОО области 

57 10.01.2023 08.03.2023 

Отчет о внедренном 

механизме экспорта по 

деятельности ПОО 

Белгородской области из 

программы 1С:Колледж 

Скучас Д.А. 



ПРОФ 

5 - 
Разработка и апробация инструментов 

бережливого управления 
133 26.10.2022 08.03.2023 Отчет по блоку работы Посохов К.А. 

5.1 - Разработка СОПа процесса 52 01.11.2022 23.12.2022 Отчет по блоку работы Посохов К.А. 

5.1.1. Р Разработка СОПа процесса 41 01.11.2022 12.12.2022 

Проект СОПа процесса 

в формате .doc 

с приложением 

согласования куратора от 

бережливого офиса 

Посохов К.А. 

5.1.2 П 
Согласование и утверждение СОПа 

процесса 
11 12.12.2022 23.12.2022 

СОП для формирования 

автоматизированного учета 

и мониторинга 

деятельности для ПОО 

области (утвержденный 

руководителем проекта в 

формате .pdf) 

Посохов К.А. 

5.2 - 
Разработка СОКов в рамках реализации 

проекта 
96 26.10.2022 30.01.2023 Отчет по блоку работы Посохов К.А. 

5.2.1 Р 
Разработка СОКа №1 «Подготовка 

отчетной информации по контингенту» 
26 26.10.2022 21.11.2022 

Проект СОКа 1 

в формате .doc 

с приложением 

согласования куратора от 

бережливого офиса 

Скучас Д.А. 

5.2.2 П 

Согласование и утверждение СОКа №1 

«Подготовка отчетной информации по 

контингенту» 

14 21.11.2022 05.12.2022 

Утвержденный СОК 1 

«Подготовка отчетной 

информации по 

контингенту» в формате 

.pdf 

Посохов К.А. 

5.2.3 Р 

Разработка СОКа №2 «Подготовка 

отчетной информации по кадровому 

обеспечению» 

42 05.12.2022 16.01.2023 

Проект СОКа №2 

в формате .doc 

с приложением 

согласования куратора от 

бережливого офиса 

Скучас Д.А. 

5.2.4 П 

Согласование и утверждение СОКа №2 

«Подготовка отчетной информации по 

кадровому обеспечению» 

14 16.01.2023 30.01.2023 

Утвержденный 

руководителем проекта 

СОК №2 «Подготовка 

Посохов К.А. 



отчетной информации по 

кадровому обеспечению» 

в формате .pdf 

6 - Проведение производственного анализа 121 07.11.2022 08.03.2023 Отчет по блоку работы Посохов К.А. 

6.1 - 
Проведение промежуточного 

производственного анализа 
77 07.11.2022 23.01.2023 Отчет по блоку работы Посохов К.А. 

6.1.1 Р 

Проведение хронометража №1 по 

подготовке отчетов по «Контингенту» и 

«Контингент VIII вид» после разработки 

форм для сбора информации в АИС 

14 07.11.2022 21.11.2022 

Заполненный по итогам 

хронометража бланк 

промежуточного 

производственного анализа  

с визами и контактными 

данными ответственного за 

проведение хронометража  

и куратора от бережливого 

офиса 

Скучас Д.А. 

6.1.2 Р 

Проведение хронометража №2 по 

подготовке отчетов по «Движению 

Контингента» и «Движение контингента 

VIII вид» после разработки форм для 

сбора информации в АИС 

14 21.11.2022 05.12.2022 

Заполненный по итогам 

хронометража бланк 

промежуточного 

производственного анализа  

с визами и контактными 

данными ответственного за 

проведение хронометража  

и куратора от бережливого 

офиса 

Скучас Д.А. 

6.1.3 Р 

Проведение хронометража №3 по 

подготовке отчетов по «Трудоустройству» 

после разработки форм для сбора 

информации в АИС 

14 05.12.2022 19.12.2022 

Заполненный по итогам 

хронометража бланк 

промежуточного 

производственного анализа  

с визами и контактными 

данными ответственного за 

проведение хронометража  

и куратора от бережливого 

офиса 

Скучас Д.А. 

6.1.4 Р 

Проведение хронометража №4 по 

подготовке отчетов по «Кадрам» после 

разработки форм для сбора информации в 

АИС 

14 09.01.2023 23.01.2023 

Заполненный по итогам 

хронометража бланк 

промежуточного 

производственного анализа  

Скучас Д.А. 



с визами и контактными 

данными ответственного за 

проведение хронометража  

и куратора от бережливого 

офиса 

6.2 - 
Проведение итогового производственного 

анализа 
23 13.02.2023 08.03.2023 Отчет по блоку работы Посохов К.А. 

6.2.1 Р 

Проведение хронометража №1 процесса в 

целом после внедрения всех улучшений, 

предусмотренных проектом  

18 13.02.2023 03.03.2023 

Заполненный по итогам 

хронометража бланк 

итогового 

производственного анализа  

с визами и контактными 

данными ответственного за 

проведение хронометража  

и куратора от бережливого 

офиса 

Посохов К.А. 

6.2.2 П 

Подготовка руководителем проекта 

аналитического отчета о сокращении 

длительности процесса 

5 03.03.2023 08.03.2023 

Аналитический отчет, 

руководителя проекта о 

сокращении длительности 

процесса 

Бессонова А.В. 

6.2.3 П 
Подготовка аналитического отчета, о 

сокращении длительности процесса 
2 08.03.2023 10.03.2023 

Аналитический отчет, 

руководителя проекта о 

сокращении длительности 

процесса 

 

6.3 - 
Проведение итогового анкетирования 

потребителей результатов проекта 
42 16.01.2023 27.02.2023 Отчет по блоку работы Посохов К.А. 

6.3.1 Р 
Разработка анкеты для проведения 

анкетирования 
42 16.01.2023 27.02.2023 

Шаблон анкеты для 

проведения опроса в 

формате .doc 

Скучас Д.А. 

6.3.2 Р 
Организация проведения анкетирования 

потребителей результатов проекта 
14 23.01.2023 06.02.2023 

Заполненные анкеты  

(в количестве 20% от 

общего 

 количества опрошенных, 

но не менее 20 шт.) в 

формате .pdfпри 

проведении опроса офлайн. 

Скучас Д.А. 



Скрин-шот страницы 

электронного ресурса, где 

размещена анкета,  

с выгрузкой статистической 

информации по результатам 

опроса при проведении 

онлайн опроса 

6.3.3 Р 
Анализ и визуализации итогов 

проведенного анкетирования 
21 06.02.2023 27.02.2023 

Представление итогов 

проведенного 

анкетирования в виде 

диаграмм, графиков, таблиц 

«Было/стало» в формате 

.pptxс визами руководителя 

проекта и куратора от 

бережливого офиса 

Скучас Д.А. 

  ИТОГО 424 10.01.2022 10.03.2023   

 

  



 

3. Бюджет проекта 

 

 

Код Название работы/процесса Сумма  

Бюджетные источники, тыс. 

руб. 
Внебюджетные источники, тыс. руб. 

фед.2 обл. 2 мест. 2 
средства хоз. 

суб-та 

заемные 

средства3 

Прочие
4 

1 Создание АИС по учету и 

мониторингу деятельности 33 

ПОО Белгородской области 

0,0 0,0 0,0 0,0 5,00 0,0 0,0 

2 Разработка форм отчетности для 

сбора данных по деятельности 

ПОО области для АИС 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

3 
Внедрение АИС в ПОО области 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

4 Разработка и внедрение 

механизма экспорта 

статистических данных из 

программы 1С:Колледж 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

5. Разработка и апробация 

инструментов бережливого 

управления 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

6. Проведение производственного 

анализа 
0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 

  



 

4. Риски проекта 

 

№ Риск 
Ожидаемые 

последствия 

Предупреждение наступления риска 
Действия в случае  

наступления риска 
Мероприятия 

по предупреждению  

ФИО ответственного 

исполнителя 

1. Некорректный ввод 

данных в 

автоматизированную 

систему 

Недостижение цели 

проекта/снижение 

качества проекта, 

увеличение сроков 

его реализации. 

Сверка расчетов и 

утверждение формы 

«Контингент» и 

«Контингент VIII вид» 

 

Сверка расчетов и 

утверждение формы 

«Движение контингента» и 

«Движение контингента 

VIII вид» 

 

Сверка расчетов и 

утверждение формы 

«Трудоустройство» 

 

Сверка расчетов и 

утверждение формы 

«Кадры» 

Присная М.А. 

 

 

 

 

Присная М.А. 

 

 

 

 

 

Листопад А.В. 

 

 

 

Пашкова И.В. 

Организация обратной связи 

для работы с пользователями, 

консультации специалистов 

ПОО 

2. Низкий уровень 

компетенций 

специалистов ПОО, 

ответственных за 

внесение сведений в 

систему 

Недостижение цели 

проекта/снижение 

качества проекта, 

увеличение сроков 

его реализации. 

Разработка и 

распространение 

методических 

рекомендаций по работе в 

системе 

 

Разработка и 

распространение 

рекомендаций по 

формированию отчетов 

 

Организация и проведение 

семинара - совещания по 

работе в АИС 

Скучас Д.А. 

 

 

 

 

 

Скучас Д.А. 

 

 

 

 

Скучас Д.А. 

 

 

Проведение обучающих 

вебинаров по работе с 

платформой 



№ Риск 
Ожидаемые 

последствия 

Предупреждение наступления риска 
Действия в случае  

наступления риска 
Мероприятия 

по предупреждению  

ФИО ответственного 

исполнителя 

Создание и размещение на 

сайте АНО «Центр 

опережающей 

профессиональной 

подготовки» обучающих 

видеоматериалов по работе 

в АИС 

Посохов К.А. 

3. Сбои при заполнении 

данных при тестовой 

эксплуатации 

Недостижение цели 

проекта/снижение 

качества проекта, 

увеличение сроков 

его реализации. 

Мониторинг внесения 

данных в АИС 

сотрудниками ПОО 

Белгородской области (в III 

квартале 2022 года) 

 

Мониторинг внесения 

данных в АИС 

сотрудниками ПОО 

Белгородской области (в IV 

квартале 2022 года) 

 

Мониторинг внесения 

данных в АИС 

сотрудниками ПОО 

Белгородской области (в I 

квартале 2023 года) 

Скучас Д.А. 

 

 

 

 

 

Скучас Д.А. 

 

 

 

 

 

Скучас Д.А. 

Предоставление описания 

ошибок в АНО «ЦОПП», 

модернизация АИС. 

4. Сбои в работе 

автоматизированной 

системы 

Недостижение цели 

проекта/снижение 

качества проекта. 

Осуществление 

технической поддержки 

автоматизированной 

системы 

Базалиев И.А. 

Талалаев А.В. 

Оптимизация работы АИС 

 

  



 

5. Команда проекта 

 

№ ФИО, должность Ранг в области ПУ Роль в проекте Основание участия в проекте 

1.  Шаповалова Людмила 

Тимофеевна, 

начальник управления 

профессионального образования 

департамента образования области 

Проектный 

менеджер 4 класса 

Куратор проекта Приказ департамента образования 

области от 

2.  Бессонова Анастасия Викторовна, 

директорАНО «Центр 

опережающей профессиональной 

подготовки» 

Нет ранга Руководитель проекта 

Ответственный за блок работ 

Член рабочей группы (Р) 

Член рабочей группы (П) 

Приказ АНО «Центр опережающей 

профессиональной подготовки» от 

3.  Четвериков Сергей Николаевич, 

заместитель министра цифрового 

развития Белгородской области – 

начальника департамента 

инфраструктурных решений 

Нет ранга Член рабочей группы (Р) Приказ департамента цифрового 

развития Белгородской области от 

12.11.2021 № 157 

4.  Пашкова Инга Викторовна, 

начальник отдела среднего 

профессионального образования 

Нет ранга Член рабочей группы (Р) Приказ департамента образования 

области от 

5.  Посохов Константин 

Александрович, специалист 

информационно-аналитического 

отдела АНО «Центр опережающей 

профессиональной подготовки» 

Основы проектного 

управления  

Администратор проекта 

Ответственный за блок работ 

Член рабочей группы (Р) 

Член рабочей группы (П) 

Приказ АНО «Центр опережающей 

профессиональной подготовки» от 

6.  Скучас Дмитрий Андреевич, 

специалист информационно-

аналитического отдела АНО 

«Центр опережающей 

профессиональной подготовки» 

Нет ранга Ответственный за блок работ 

Член рабочей группы (Р) 

Член рабочей группы (П) 

Приказ АНО «Центр опережающей 

профессиональной подготовки» от 

7.  Талалаев Андрей Витальевич, 

специалист информационно-

аналитического отдела АНО 

«Центр опережающей 

профессиональной подготовки» 

Нет ранга Ответственный за блок работ 

Член рабочей группы (Р) 

Член рабочей группы (П) 

Приказ АНО «Центр опережающей 

профессиональной подготовки» от 

8.  Базалиев Святослав Нет ранга Член рабочей группы (Р) Приказ АНО «Центр опережающей 



№ ФИО, должность Ранг в области ПУ Роль в проекте Основание участия в проекте 

Владимирович, специалист 

информационно-аналитического 

отдела АНО «Центр опережающей 

профессиональной подготовки» 

профессиональной подготовки» от 

9.  Присная Мария Александровна 

консультант отдела по 

организации чемпионатов отдела 

АНО «Центр опережающей 

профессиональной подготовки» 

Нет ранга Член рабочей группы (Р) Приказ АНО «Центр опережающей 

профессиональной подготовки» от 

10.  Листопад Алина Васильевна, 

начальник отдела содействия 

трудоустройству и анализа рынка 

труда АНО «Центр опережающей 

профессиональной подготовки» 

Нет ранга Член рабочей группы (Р) Приказ АНО «Центр опережающей 

профессиональной подготовки» от 

11.  Афанасьева Ольга Валерьевна, 

директор ОГАПОУ «Алексеевский 

колледж» 

Нет ранга Член рабочей группы (П) Приказ ОГАПОУ «Алексеевский 

колледж» от 

12.  Рожкова Светлана Яковлевна 

директор ОГАПОУ «Корочанский 

сельскохозяйственный техникум» 

Нет ранга Член рабочей группы (П) Приказ ОГАПОУ «Корочанский 

сельскохозяйственный техникум» от 

13.  Вишневская Яна Юрьевна, 

директор ОГАПОУ 

«Шебекинский техникум 

промышленности и транспорта» 

Нет ранга Член рабочей группы (П) Приказ ОГАПОУ «Шебекинский 

техникум промышленности и 

транспорта» от 

 



6. Планирование коммуникаций 

 

Тема Участники Ответственный Форма Периодичность 

Отчет о статусе проекта Куратор проекта 

Руководитель проекта 

Руководитель проекта Аналитическая записка ежеквартально 

Отчет о ходе 

реализации проекта 

Руководитель проекта 

Администратор проекта 

Администратор 

проекта 

Информация  еженедельно  

Рабочие встречи Руководитель проекта 

Администратор проекта 

Члены рабочей группы 

Администратор 

проекта 

Очные встречи (протокол по итогам 

очной встречи) 

ежеквартально 

 


